
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอเทียบโอนผลกำรเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: โรงเรียนบ้านดินด าเหล่าเสนไต้ 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ 
....................................................................................................  

ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
           1. ชื่อกระบวนงาน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ. 
           2. หน่วยงานที่รับผดิชอบ : โรงเรียนบ้านดินด าเหล่าเสนไต้  
                                           : ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑  
           3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
           4. หมวดหมู่ของงานบริการ การอนุมัติ  
           5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
                  1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอ านาจการบริหารและการจัดการศึกษา 
พ.ศ. 2550  
                  2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และ 
การศึกษาระดับต่ ากว่าปริญญา 
            6. ระดับผลกระทบ ☒ บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ☒ บริการทั่วไป  

            7. พื้นที่ให้บริการ ☒ ส่วนกลาง ☒ ส่วนภูมิภาค ☒ ท้องถิ่น ☒ สถาบันการศึกษา  

                                  ☒ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 

                                   ☒ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง) ☒ ต่างประเทศ  

            8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ) 
                - ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 หน่วยเวลา วัน 
            9. ข้อมูลสถิติ  
                        จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน (ใส่เป็นตัวเลข) 0  
                        จ านวนค าขอที่มากที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข) 0  
                        จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข) 0  
 
ส่วนของคู่มือประชำชน  
           10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพ่ือใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) การขอเทียบโอนผลการเรียน 
ของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.  
            11. *ช่องทางการให้บริการ  
                   1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
                   สถานที่ให้บริการ โรงเรียนบ้านดินด าเหล่าเสนไต้ หมู่ที่ ๕ ต าบลบก อ าเภอโนนคูณ 
 จังหวัดศรีสะเกษ  
 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ☒ เปิดให้บริการ เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 



                      ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี  

                      ☒ วันศุกร์ ☒ วันเสาร์     ☒ วันอาทิตย์  

                      ☒ ไม่เว้นวันหยุดราชการ   ☒ มีพักเที่ยง  

      เวลำเปิดรับค ำขอ    เวลาเปิดรับค าขอ 08.30 
                                เวลาปิดรับค าขอ 16.30  
                               (ในระบบจะให้เลือกเป็นตัวเลขเวลาเปิด (ก่ีโมง) ถึง เวลาปิด (ก่ีโมง)  
     หมำยเหตุ : โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน  
     12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข  
           หลักการเทียบโอนผลการเรียน 
           1. แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการเทียบโอนผลการเรียน  
           2. พิจารณาจากเอกสาร หลักฐานการศึกษาหรือหลักฐานอ่ืนหรือประเมินจากความรู้ความสามารถ 
ทักษะ หรือประสบการณ์ของผู้เรียนด้วยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย ไม่ซับซ้อน ทั้งนี้ให้ค านึงถึง
ประโยชน์ของผู้ เทียบโอนผลการเรียน เป็นส าคัญ  
          3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพื่อการศึกษาต่อ โดยพิจารณารูปแบบการศึกษาและหลักสูตรที่อยู่
ใน ระดับเดียวกัน  

           แนวทำงกำรเทียบโอนผลกำรเรียน  
                 1. การเทียบโอนผลการเรียนให้พิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาลักษณะการจัดหลักสูตร 
และสาระ การเรียนรู้ ซึ่งมีความแตกต่างหลากหลาย โดยเทียบเคียงกับหลักเกณฑและวิธีการจัดการศึกษาของ
สถานศึกษาท่ีรับเทียบ โอน  
                 2. ชว่งเวลาในการเทียบโอนผลการเรียน ด าเนินการได ้2 กรณีดังนี้  
                   กรณีท่ี 1 การเทียบโอนผลการเรียนที่เกิดขึ้นจากสภาพการณ์ต่าง ๆ ได้แก่ การยา้ย
สถานศึกษา การเปลี่ยนรูปแบบการศึกษา การย้ายหลักสูตร  
                   ให้ด าเนินการในช่วงก่อนเปิดภาคเรียนแรกหรือตนภาคเรียนแรกท่ีสถานศึกษารับผู้ขอเทียบ 
โอนเป็นนักเรียน/นักศึกษา เพ่ือการวางแผนการเรียน ทั้งนี้สถานศึกษาควรด าเนินการเทียบโอนผลการเรียนให้ 
แล้วเสร็จภายใน 1 ภาคเรียน ถ้ามีเหตุจ าเป็นผู้ขอเทียบโอนไม่สามารถขอเทียบโอนได้ภายในช่วงเวลาที่ 
ก าหนด ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา 
                   กรณีท่ี 2 การเทียบโอนความรูทักษะ หรือประสบการณจากแหลงเรียนรู้อ่ืน ๆ เช่น สถาน 
ประกอบการ สถานประกอบอาชีพอิสระ สถาบันทางศาสนาสถาบันฝึกอบรมวิชาชีพ บานเรียน (Home 
School) ฯลฯ 
                   ให้ด าเนินการตนภาคเรียนหรือก่อนภาคเรียน โดยสถานศึกษาที่รับเทียบโอนก าหนดรายวิชา/ 
หมวดวิชา จ านวนหน่วยกิต/หน่วยการเรียน ที่จะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม รวมทั้งกรณีของผู้ก าลังเรียน 
และประสงคจะไปศึกษาจากแหลงเรียนรู้อ่ืน ๆ ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตจากหัวหนาสถานศึกษาก่อน  



            3. การก าหนดอายุของผลการเรียนที่ขอเทียบโอน ใหอยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอน 
โดย พิจารณาบน พ้ืนฐานของธรรมชาติวิชา ความทันสมัย ทันตอเหตุการณ์และสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลง
ในโลกปัจจุบัน  

           4. การพิจารณาให้ผลการเรียนในรายวิชา/หมวดวิชาที่ได้จากการเทียบโอนผลการเรียนให้ผลการ
เรียน ตามหลักฐานเดิมที่ปรากฏหรือให้ผลการเรียนใหม่ที่ได้จากการประเมินด้วยเครื่องมือและวิธีการที่
หลากหลาย  

           5. นักเรียนที่ได้รับการเทียบโอนผลการเรียนต้องศึกษาต่อเนื่องในสถานศึกษาที่รับเทียบโอน อย่าง
น้อย 1 ภาคเรียน  

           6. การจบหลักสูตรของผู้ขอเทียบโอน การใหห้น่วยกิต/หน่วยการเรียนให้เป็นไปตามเกณฑ์การจบ 
หลักสูตรของสถานศึกษาที่รับเทียบโอนก าหนด 

           7. การเทียบโอนผลการเรียนส าหรับนักเรียนที่เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเยาวชน/วัฒนธรรมในต่าง 
ประเทศเป็นเวลา 1 ปีการศึกษา ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบชั้นการศึกษาที่กระทรวงศึกษาธิการได้มี 
ประกาศก าหนดไว้แล้ว  

            8. การเทียบโอนผลการเรียนเข้าสู่หลักสูตรเดิมของกระทรวงศึกษาธิการ ให้ถือปฏิบัติตามแนว
ทางการ เทียบโอนผลการเรียนที่กระทรวงศึกษาธิการได้มีระเบียบ/ ค าสั่ง ก าหนดไว้แล้ว  

            9. สถานศึกษาเป็นผู้จัดท าเอกสาร/หลักฐานการศึกษาที่เก่ียวของกับการเทียบโอนผลการเรียนโดย
บันทึก ผลการเทียบโอนไว้เป็นหลักฐาน และออกใบแจงผลการเทียบโอนให้แก่ผู้ยื่นความจ านงและจัดเก็บ
เอกสาร/ หลักฐานที่เกี่ยวของกับ การเทียบโอน พร้อมทั้งจัดท าทะเบียนผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนไว้เพ่ือการ
อ้างอิง สถานศึกษาสามารถบันทึกข้อมูล การเทียบโอนไว้ในชองหมายเหตุโดยไม่ต้องกรอกผลการเรียนเดิมใน
ระเบียนแสดงผลการเรียนและแนบ เอกสารแสดงผล การเรียนจากแหลงเรียนรูเดิมที่น ามาขอเทียบโอนไว้
ด้วยกัน 

             10. ผู้ที่ประสงค์จะขอเทียบโอนผลการเรียนจะต้องสมัครเขาเปน็นักเรียนของสถานศึกษาท่ีรับ
เทียบโอนผล การเรียน ทั้งนี้ ระยะเวลาให้บริการเริ่มนับเมื่อเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน 

 

 

 

 

 

 

 



    13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
ที ่

 
ประเภท
ขั้นตอน 

 
รำยละเอียดของ
ขั้นตอนบริกำร 

 
ระยะ 

เวลำให้ 
บริกำร 

หน่วย
เวลำ(นำที 
ชั่วโมง วัน 
วันท ำกำร 
เดือน ปี ) 

ส่วนงำน/หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ (ใน
กรณีมชี่องให้เลือก

กระทรวงและช่องให้
เลือก กรม/กลุม่งำน ) 

 
หมำย
เหตุ 

๑ การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูก 
ต้อง ครบถ้วนของค า
ร้องและเอกสาร 
ประกอบค าร้อง 

๑ ชั่วโมง โรงเรียนบ้านดินด า
เหล่าเสนไต้ 

 

๒ การพิจารณา
อนุญาต 

คณะกรรมการ
พิจารณาการขอเทียบ
โอนผลการเรียน 

๕ วัน โรงเรียนบ้านดินด า
เหล่าเสนไต้ 

 

๓ การแจ้งผล
การพิจารณา 

จัดท าหนังสือ เอกสาร
เสนอ ผู้อ านวยการ
โรงเรียนลงนาม 

๑ ชั่วโมง โรงเรียนบ้านดินด า
เหล่าเสนไต้ 

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 หน่วยเวลา วัน  

     14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว ☒ ผ่านการ

ด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว (หากผ่านการลดขั้นตอนและระยะเวลามาแล้วให้
เลือกที่ช่องนี้ด้วย) ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลา  

     15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ  

             15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ -ไม่มี- 

             15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยื่น เพ่ิมเติม ส่วนงาน / หน่วยงานที่ รับผิดชอบ จ านวน เอกสาร ฉบับจริง จ านวน เอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับ เอกสาร หมายเหตุ 1 ระเบียนแสดงผลการ เรียน (ปพ.1) 1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอน ความรู้ 
-รับรองส าเนาถูกต้อง 2 ประมวลรายวิชา (Course Syllabus) 1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอน ความรู้ -รับรอง
ส าเนาถูกต้อง 3 ค าอธิบายรายวิชา 1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอน ความรู้ -รับรองส าเนาถูกต้อง 4 เอกสาร/
หลักฐานที่ แสดงถึงทักษะ/ ประสบการณ์หรือ ความเชี่ยวชาญใน วิชานั้น  ๆ 1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอน 
ทักษะ/ประสบการณ์ -รับรองส าเนาถูกต้อง 16. ค่าธรรมเนียม รายละเอียดค่าธรรมเนียม ร้อยละ ☒ ใช้หน่วย

ค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้ ) ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
หมายเหตุ 15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม ที่ รายการเอกสารยื่น เพ่ิมเติม ส่วนงาน / หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ จ านวน เอกสาร ฉบับจริง จ านวน เอกสาร ส าเนา หน่วยนับ เอกสาร หมายเหตุ 1 ระเบียนแสดงผล



การ เรียน (ปพ.1) 1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอน ความรู้ -รับรองส าเนาถูกต้อง 2 ประมวลรายวิชา (Course 
Syllabus) 1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอน ความรู้ -รับรองส าเนาถูกต้อง 3 ค าอธิบายรายวิชา 1 1 ชุด -ใช้กรณี
เทียบโอน ความรู้ -รับรองส าเนาถูกต้อง 4 เอกสาร/หลักฐานที่ แสดงถึงทักษะ/ ประสบการณ์หรือ ความ
เชี่ยวชาญใน วิชานั้นๆ 1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอน ทักษะ/ประสบการณ์ -รับรองส าเนาถูกต้อง 16. 
ค่าธรรมเนียม รายละเอียดค่าธรรมเนียม ร้อยละ ☒ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดคา่ธรรมเนียม

เป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้) ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) หมายเหตุ 17. ช่องทางการร้องเรียน 1) ร้องเรียน
ด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียน โรงเรียนบ้านดินด าเหล่าเสนไต้ หมู่ที่ ๕ ต าบลบก อ าเภอโนนคูณ จังหวัดศรี
สะเกษ 2) เว็บไซต์โรงเรียน https://dindumlaosentaii.ac.th/archives/3414 ) ร้องเรียนด้วยตนเอง / 
ไปรษณีย์ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑ เลขที่ ๑๙๗ หมู่ที่ ๕ ต าบลบก โนนคูณ 
จังหวัดศรีสะเกษ 33140 4) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 หมายเหตุ 18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถ้ามี) ชื่อเอกสาร อัพโหลดไฟล์เอกสาร ☒ ใช้ลิงค์ไฟล์

เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้คลิกเลือกช่องนี้ ) (ในระบบมีให้คลิก เพ่ืออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
หมายเหตุ https://dindumlaosentaii.ac.th/archives/3414 


